UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG NGOQC SON Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 1067 /UBND-KTHTDT Ngoc Son, ngay 02 thang 4 ndam 2026
V/v huéng dan 1ap ho so dé nghi

cap giay phep xay dung doi voi

nha ¢ riéng I¢ trén dia ban

phuong Ngoc Son.

Kinh gui:
- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong;
- Cac ho gia dinh, ca nhan trén dia ban phuong.

Trong thoi gian qua, cong tac cap phép xay dung nha & riéng 1¢é trén dia ban
phuong Ngoc Son da c6 nhiéu chuyén bién tich cuc, bude dau dap ung dugc nhu
cau nguoi dan khi xay dung, cai tao nha ¢ riéng 1é. Tuy nhién, bén canh d6 nguoi
dan van con kho khan, ling ting trong qua trinh 1ap ho so; Cong tac phéi hop giita
cac phong, ban, chua thuc su hiéu qua.

Pé khic phuc cac ton tai néu trén, UBND phudng Ngoc Son hudng dan céc
ho gia dinh, c4 nhan trén dia ban phuong lap ho so dé nghi cap gidy phép xay
dung d6i voi nha & riéng 1é, véi nhitng nodi dung sau:

I. Cin ¢ phap ly:

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat xay dung ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 Quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan Iy hoat dong xay dung.

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 21/5/2021caa UBND tinh Thanh
Hoa vé viéc uy quyén cap gidy phép xay dung va quy dinh quy mé cong trinh
duogc cap giay phép xay dung cd thoi han trén dia ban tinh Thanh Hoa.

I1. Ho so dé nghi cap gidy phép xay dwng:

1. i véi treong hop cap gidy phép xay dwng méi:

Ho so dé nghi cap giay phép xay dung méi thuc hién theo Diéu 58 Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh pha. Bao gom:

1.1. Pon dé nghi cap giay phép xay dung theo quy dinh tai Mau s 01 Phy
luc 11 Nghi dinh s6 175/2024/NDB-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh pha (C6 Biéu
mdu kém theo).



2

1.2. Mét trong nhitng gidy to chiing minh quyén sir dung dat theo quy dinh cua
phép luat vé dat dai va Diéu 53 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024.
Ngoai ra, d6i v6i mot sb trudng hop cu thé can bd sung céc gidy to sau:

- P6i véi truong hop co thu hdi dat caa cac dy an, dé nghi ngudi dan cung
cap Quyét dinh thu hdi dét, phdi hop can bd dia chinh phudng xac dinh ranh gigi
thu hoi, dién tich con lai cua thira dat.

- Truong hop thira dat ho gia dinh nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat
cta chi st dung khac nhung chua hoan thanh cdp GCNQSDP méi thi ho gia dinh
phai hoan thanh nghia vu tai chinh voi Nha nuée (nop cac khoan phi, 1é phi, thué
theo quy dinh).

1.3. 02 bd ban v& thiét ké xay dung co chit ky xac nhan cia Chu dau tu xin
cap phép vao tirng trang ban vé (doi véi cong trinh c6 yéu cau vé phong chay chira
chay, thi gi+i kém theo Gidy chitng nhdn tham duyét thiét ké vé phong chay, chiza
chay va ban vé tham duyét), gom cac ban vé:

a. Ban vé mat bang cong trinh trén 16 dat kém theo so dé Vi tri cdng trinh
hién trang;

b. Bdn vé mdt bang cac tang, cAc mdr ditng va mdt cat chinh cia cong trinh;

c. Bdn vé mat bang méng va mdt cat méng keém theo so dé dau néi hé thong
ha tang ky thudt bén ngoai céng trinh gom cdp nuede, thodt nwdc, cdp dién.

Céc ban vé phdi thé hién ré rang cac sé liéu vé kich thiéc, ty 16,

Truong hop cbng trinh nha o cua hé gia dinh cé dién tich nha >250m2 hodc
chiéu cao nha >12m hodc sé tang >3 thi phdi dwoc thiét ké béi to chire c6 dii ning
lwec theo quy dinh; Ban vé phdi duwoc ky, déng dau cia don vi tw van, dong thoi
Chui dau tw ky xdc nhdn vao ting trang ban vé.

1.4. Béi vai cdng trinh xay dung c6 cong trinh lién ké phai c6 ban cam két
bao dam an toan ddi véi cong trinh lién ké.

2. Poi véi truong hep cap gidy phép xay dung sira chira, cai tao:

Ho so dé nghi cap gidy phép xay dung sira chita, cai tao thuc hién theo Diéu
59 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phi. Bao gom:

1.1. Pon dé nghi cap gidy phép sura chira, cai tao theo quy dinh tai Mau sb
01 Phu luc Il Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 caa Chinh phu (C6
Biéu mdu kém theo).

1.2. Mot trong nhitng gidy to chimg minh quyén sir dung dat: Thyc hién
theo huéng dan tai Muc 1.2 & trén.

1.3. Mt trong nhitng gidy to chirng minh vé quyén sé hitu, quan ly, st dung
cong trinh, nha & riéng Ié theo quy dinh ctaa phap luat.
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1.4. Anh chyp (kich thuéc téi thiéu 10x15cm) hién trang cong trinh va cong
trinh 1an can trude khi stra chira, cai tao.

1.5. 02 bd ban vé thiét ké stra chira, cai tao nha ¢ c6 chir ky xac nhan cua
Chu déau tu xin cap phép vao ting trang ban v&, gdm cac ban vé:

a. Ban vé hién trang cia cong trinh, nha ¢ riéng lé dir kién sia chiza, cdi tao
cO ty 1é twong iing Vi ty 1é cac ban vé cia hé so dé nghi cap phép sira chia, cdi
ta0; Kém theo so dé vi tri ¢ong trinh hién trang trén thita dat;

b. Bdn vé mdt bang c4c tang, cAc mdt dirg va mdt cat chinh cia cdng trinh
suwa chira, cal tao;

¢. Ban vé mdt bang moéng va mat cdt méng keém theo so dé dau néi hé thong
ha tang ki thudt bén ngoai cong trinh gém cdp nirde, thodt nwéc, cdp dién. CAc
ban vé phdi thé hién rd rang céc sé liéu vé kich thuéc, ty 16,

1.6. B6i vai cong trinh xay dung c6 cong trinh lién ké phai c6 ban cam két
bao dam an toan dbi véi cong trinh lién ké.

3. Poi véi truong hep cap gidy phép xay dung c6 thai han:

3.1. biéu kién chung cap gidy phép xay dung co thoi han gom:

- Thuoc khu vuc co quy hoach phan khu xay dung, quy hoach phdan khu xdy
dung khu chire ndng hodc quy hoach chi tiét, quy hoach chi tiét xdy dung khu
chirendng da dwoc co quan nha nwée c6 tham quyén phé duyét, cong bé nhung chua
thue hién va chwa cé quyét dinh thu hoi dat ciia co quan nha nuée cé tham quyén;

- Phi hop véi quy mé cong trinh do UBND cdp tink quy dinh cho ting khu
vure va thoi han tén tai cia cong trinh theo ké hoach thyc hién quy hoach phan
khu xay dung, quy hogch phan khu xay dung khu chizc nang hodac quy hoach chi
tiét, quy hogch chi tiét xay dung khu chitze nang da dwoc co quan nha nwéc co
tham quyén phé duyét;

- Phil hop Vi muc dich sir dung dat dwge xdc dinh tai gidy to-hop phap vé
dat dai ciia ngwoi dé nghj cap giay phép xay dung co thoi han;

3.2. Quy md nha & dé nghi cap giay phép xay dung c6 thoi han:

Cong trinh, nha ¢ riéng lé dwoc cap gidy phép xay dung c6 thoi han cé quy
md xay duwng khong qué 03 tang (khdng xay dieng tang ham hodc ban ham), chiéu
cao cong trinh khéng qué 12,0m, téng dién tich san khdng qué 250,0 m2.

Déi véi cdng trinh si dung vao muc dich phuc vu céng dong, an sinh xa hgi,

cac cong trinh khac c6 nhu cau virot qué quy mé néu trén phdi duwgc UBND
tinh chdp thudn trieée khi ldp hé so d@é nghi cap gidy phép xay dung cé thoi han.

3.3. Ho so dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han:
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Hé sor dé nghi cap gidy phép xay ding c6 thoi han thuc hién theo huréng dan
tai Muc 1 néu trén, dong thoi ngp bé sung thém Ban cam két tu thdo dé cong trinh
Khi nha nwéc thuc hién quy hogch va c6 quyét dinh thu hoi dat.

(C6 ban vé mdu tham khdo chi tiét vé cdp phép xay dung méi kém theo)

4. Hinh thirc, dia diém ndp hd so xin cap phép xay dung va thai gian
thuc hién cap phép xay dung:

4.1. Hinh thic va dja diém nop ho so:

- Ngp hé so truc tuyén trén cong dich vu céng theo dia chi:
https://dichvucong.thanhhoa.gov.vn/

- NGp hé so qua dwong buu dién hodc nép truc tiép tai Bé phdn tiép nhdn ho
so'va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh UBND phirong Ngoc Son (Dja chi:
UBND phurong Ngoc Son, TDP Hong Ky, phwrong Ngoc Son, tinh Thanh Hoéa).

4.2. Thoi gian thyc hién cap phép xay dung:

- Poi Véi cdp phép xay dung mdi va cap phép xay dung co thoi han: 15
ngay lam viéc;

- Poi Vi cdp phép xay dung sia chiza, cdi tao: 15 ngay lam viéc.

Trén day 1a hudng dan cia UBND phuong Ngoc Son Vé viéc 1ap ho so dé
nghi cap gidy phép xay dung ddi véi nha ¢ riéng lé trén dia ban phuong. Yéu cau cac
b phan lién quan t6 chac niém yét, tuyén truyén, huéng dan cy thé cho ngudi dan
duoc biét va thuc hién dung quy dinh dé tranh viéc di lai, b6 sung hd so nhiéu lan./.
Noi nhan:

- Nhu trén;
- CT. UBND phuong (B/c);

- bai phat thanh phuong (dua tin);
- Luu: VP, KTHTDT.

Lé Pinh Phwong



Phu luc Il - Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
Kinh gtri: UBND phuong Ngoc Son

-S6 dinh danh CANNAN:.......o.oeeeeeeeeee e, SO dien thoai: oo,
S DIA CT BN NG ..o
2. Thong tin cong trinh:

- Dia diém xay dung: Thira dat sb:......., to0 BDS6 ......... , Diéntich ............... m2.
Tai: TDP ..o phuong Ngoc Son, tinh Thanh Héa

3. T6 chirc/cé nhan thiét ké xay dung:

= TN 10 CNUC/CA NNAN: ...ttt
- Ching chi nang lrc/hanh NGNE SO: ... do..ooeeeeeeenn,
................................................................................. CAP NGAY: v,
= TEN CU NNIEM TIEEKE: .ottt et et e et eeeeeesee e e e eeaes
- Ching chi hanh Ngh& C& NAN SO: ... do .o,
................................................................................. CAP NGAY: v,
= DA CNI: e
e 5 1= 110 1T T | SRRSO
- Gidy ding ky doanh nghiép s6 (NéU CO): ....vvvvevevreesieeeans CAP NQAY ..o,
4. Noi dung dé nghi cap phép:

- Loai cong trinh: .........................L. : CAp €ONg trinh: ..o

- Dién tich xay dung: ................ m2,

-SH tang:......... tang.

5. Du kién thoi gian hodn thanh cong trinh: ........cccoeeeveieeveecseens thang.

6. Cam két: Tbi xin cam doan lam theo ding gidy phép duoc cap, néu sai tdi xin
hoan toan chiju trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Guri kem don nay cdc tai liéu:

..... ,ngay ..... thang ... nam .....
NGUOI LAM BbON
(Ky, ghi rd ho tén)



Phu luc Il - Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN

Kinh gtri: UBND phuong Ngoc Son

-S6 dinh danh CANNAN:.......v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeen, SO dien thoai: o.eeeeeeeeeeeeeeee,
-Dia Chi BN NG oo
2. Thong tin cong trinh:

- Dia diém xay dung: Thira dat sb:......., to BDS6 ......... , Diéntich ............... m2.
Tal: TDP ..o, phuong Ngoc Son, tinh Thanh Héa

3. T6 chirc/cé nhan thiét ké xay dung:

= TN 10 CRUC/CA NNAN: ...ooocvee ettt
- Ching chi nang lrc/hanh NGNE SO: ......vecvveeeeceeee e do..ooeeeeeeenn,
................................................................................. CAP NQAY: oo
= TEN ChU NNIEM ThIEE KE: ..ottt e et e e et ee e
- Ching chi hanh Ngh& C& NAN SO: ... do .o,
................................................................................. CAP NGAY: v,
e O 1T 101 ) S O RSOPTRRRP
e 5 1= 118 11O T | SO
- Giay dang ky doanh nghiép s6 (NéU CO): ....cvvevvveevreesieieans CAP NQAY ....veveeves
4. Noi dung dé nghi cap phép:

- Loai cong trinh: ...l : CAp €ONg trinh: ...vovveveenen,

- Dién tich xay dung: ................ m?,

-SH tang:......... tang.

5. Du kién thoi gian hodn thanh cong trinh: ........cc.ooveveveeveeceeens thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan lam theo dting gidy phép dugc cap, néu sai toi xin
hoan toan chiju trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Guri kem don nay cdc tai liéu:

..... ,ngay ..... thang ... nam .....
NGUOI LAM BbON
(Ky, ghi rd ho tén)



Phu luc Il - Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG NHA O
(Cai tao, swa chira nha ¢)

Kinh gtri: UBND phuong Ngoc Son

1. Théng tin vé ngwoi xin cap phép:

= TN CHU NO: e
=PIACT BN NE: oo
“SODT: o, 1 SO CCCD: oo,

2. Hién trang cong trinh:

- Thira dat s6: ....., to ban @6 $6 ... . Dién tich dat; ........ m2 Dato: ... m?
-Tall e, , phuong Ngoc Son, tinh Thanh Hoba.

- Loai cong trinh: ...l : CAp cONg trinh: ....oocvveeveenen,

- Dién tich xay dung: ................ m2,

-Tong dién tich san:........ m? (trong d6: Dién tich san tang....m?, tang.......m2,
tang.......... m2., tang......... m?)

- Chiéu cao cong trinh: ......... m

-So tang:......... tang.

3. Ngi dung dé nghi cAp phép: Sira chira, cai tao nha

- L0ai CONG tHNN: .o Cap cong trinh: .......co..c.......
-Tong dién tich san:........ m? (trong dé: Dién tich san tang....m2, tang.......m2,
tang.......... m2., tang.......... m?)

- Chiéu cao cong trinh (m): ........ m (T2 cot nén dén mai nha).

- S tang: ............ tang.

Hinh thac stra chira, cai tao:

4. Tén to chirc/ca nhan thiét ké:

= TN 10 CRTIC/CA NNAN: ..ottt
- Chitng chi nang lec/hanh NGNE $6: ..., do .o,
................................................................................. CAP NQAY: oo,
= TEN Cha NRIEM ThIEE KE: ..ottt ee e,
- Chitng chi hanh nghé C& NNAN S8: .....cvveveceeeeceeee s do..oiienne,
................................................................................. CAP NQAY: oo e
e 5 1T 101 1) S OO
S D N N0 o e
- Gidy dang ky doanh nghiép s6 (Néu CO): ..cvvvvevvveereerereeans CAP NQAY wovovvverees
5. Dw kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ............... thang.
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6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép dugc cap, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhiém va bi xur ly theo quy dinh cta phéap luat.

Ngoc son, ngay........ thang .... nam ...
Nguwai lam don
(Ky, ghi rd ho tén)
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